Regulamento de Creditagcdo nos Cursos e Ciclos de Estudo do
Instituto Politécnico de Castelo Branco

Preambulo

De acordo com o definido no artigo 45.°-A, do DL n.° 74/2006, de 24/03, na sua redacao
atual, o presente regulamento tem como objetivo fixar os principios, procedimentos e
métodos de creditacdo da formacao nos cursos e ciclos de estudos lecionados no Instituto
Politécnico de Castelo Branco, adiante também designado por IPCB. Este documento
conduz o processo que pretende aferir das competéncias adquiridas em contextos de
formacdo formal, ndo formal e informal e a sua adequagdo e compatibilidade as

competéncias definidas para o curso em que o estudante ingressa.

Artigo 1.°
Objetivo e ambito
1. O presente regulamento estabelece as normas relativas aos processos de creditacdo do
IPCB, para efeitos do disposto na legislacdo em vigor.
2. O disposto no presente regulamento aplica-se a todos os cursos e ciclos de estudos
lecionados no IPCB.

Artigo 2.°

Definigbes
Para os devidos efeitos, entende-se por:
1. «Formacao certificada» a que pode ser confirmada através de certificado oficial, passado
por instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, ou outras devidamente
reconhecidas, desde que a formacgéo seja de nivel superior ou pés -secundario, incluindo
as unidades curriculares e outros modulos, pertencentes a planos de estudos de cursos
superiores, nacionais ou estrangeiros, de entre outros que sejam reconhecidos pelos
conselhos técnico-cientificos (CTC) das unidades organicas do IPCB,;
2. «Creditacdo de formacéo certificada» o processo de atribuicdo de unidades de crédito
(ECTS) em areas cientificas e unidades curriculares de planos de estudos de cursos e ciclos
de estudos lecionados no IPCB, a formacéo a que se refere 0 ponto anterior;
3. «Creditacao de experiéncia profissional» o processo de atribuicdo de unidades de crédito
(ECTS) em éareas cientificas ou unidades curriculares de planos de estudos de cursos e
ciclos de estudos lecionados no IPCB, resultante da aquisicao de competéncias decorrente

de experiéncia profissional de nivel adequado e compativel com o grau em causa.



Artigo 3.°
Creditagéo
1. Para efeitos do disposto na legislacdo em vigor e tendo em vista o prosseguimento de

estudos para a obtencao de grau académico ou diploma, o IPCB:

a) Pode creditar a formacéo realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores
conferentes de grau em instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer a
obtida no quadro da organizacdo decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida

anteriormente;

b) Pode creditar a formacdo realizada no ambito dos cursos técnicos superiores

profissionais até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

¢) Credita as unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do artigo
46.°-A, até ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Pode creditar a formacdo realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau
académico ministrados em instituicées de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao

limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Pode creditar a formacéao realizada no ambito dos cursos de especializacdo tecnolégica

até ao limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Pode creditar outra formacao ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um

terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Pode creditar experiéncia profissional até ao limite de 50 % do total dos créditos de cursos
técnicos superiores profissionais nas situacdes em que o estudante detenha mais que cinco

anos de experiéncia profissional devidamente comprovada;

h) Pode creditar experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um terco

do total dos créditos do ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto na alinea anterior.

2. O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a h) do nimero anterior nao

pode exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.
3. Sdo nulas as creditagdes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d) do n.° 1 quando as instituicdes estrangeiras em
gue a formacéao foi ministrada ndo sejam reconhecidas pelas autoridades competentes do
Estado respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino superior, como estabelecido
pelo artigo 1.1 da Convengdo sobre o Reconhecimento das Qualificagdes Relativas ao
Ensino Superior na Regido Europa, aprovada, para ratificacdo, pela Resolucdo da
Assembleia da Republica n.° 25/2000, de 30 de margo;



b) Que excedam os limites fixados nos n.> 1 e 2.

4. A atribuicdo de créditos ao abrigo das alineas g) e h) do n.° 1 pode ser total ou
parcialmente condicionada a realizacdo de procedimentos de avaliacdo de conhecimentos
especificos.

5. A creditacdo tem em consideracdo o nivel dos créditos e a area cientifica onde foram
obtidos.

6. Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

7. A creditacdo da formacdo e experiéncia profissional é feita tendo em conta os
conhecimentos e competéncias por essa via adquiridos com correspondéncia aos exigidos
no ciclo de estudos em que é feita a creditacéo.

8. No presente regulamento sdo fixadas as normas gerais relativas aos pedidos de
creditacdo para efeitos de prosseguimento de estudos para a obtencdo de grau académico
ou diploma, através da atribuicdo de ECTS nos planos de estudos de cursos conferidos
pelo IPCB.

9. Ao abrigo do artigo 21° do Decreto-Lei n.° 113/2014 de 16 de julho, ndo é passivel de
creditacdo a formacdo complementar a que se refere o artigo 25.° do Decreto-Lei n.°
43/2014, de 18 de marco.

Artigo 4.°
Principios gerais de creditagcao

1. Os procedimentos de creditagdo devem respeitar dois principios gerais, segundo 0s
quais:
a) Um grau ou diploma de ensino superior atesta/certifica um conjunto de conhecimentos,
competéncias e capacidades, tendo como funcéo essencial dar a conhecer & sociedade
gue o seu detentor possui, no minimo, todas elas;
b) Os conhecimentos, competéncias e capacidades valem por si, independentemente da
forma como s&o adquiridos.
2. Os procedimentos de creditacdo devem, igualmente, respeitar 0s seguintes principios:
a) Objetividade, no sentido da clareza com que se orientam para 0s objetivos em causa;
b) Consisténcia, no sentido de conduzirem a resultados concretos, consistentes e
reprodutiveis, independentemente do estudante e da Comissao de Creditacdo a que se
refere o artigo 13.°;
c¢) Coeréncia, no sentido de orientarem esses resultados para a expectativa de inser¢do na
l6gica curricular dos cursos e ciclos de estudos;
d) Inteligibilidade, no sentido de serem entendidos por todos os potenciais interessados, por
empregadores, por outras instituicdes de ensino superior, pela sociedade em geral;

e) Equidade, no sentido de serem apliciveis a todo o universo de eventuais interessados.



3. Os procedimentos de creditacdo devem, ainda, garantir os principios de transparéncia e
credibilidade, pelo que deveréo:
a) Ser reavaliados regularmente, tanto interna como externamente;
b) Assegurar que a documentacdo relativa a cada processo individual permita a sua
reavaliacéo;
¢) Colocar a disposicdo dos candidatos a informagédo que lhes permita compreender o
processo de creditacao.
4. Os procedimentos de creditacdo devem impedir a dupla creditacdo de experiéncia
profissional e de formacéo certificada, ou seja, a creditacdo de unidades curriculares ou
disciplinas que, por sua vez, ja foram obtidas por creditacdo, devendo, nesses casos, ser
utiizada apenas a experiéncia profissional e/ou formacdo certificada ndo creditada
(original).
5. N&o sera permitida a realizacdo de exames de melhoria de classificagdo as unidades
curriculares realizadas através do processo de creditacao.
6. Sdo passiveis de creditacdo nos ciclos de estudo conducentes ao grau de mestre as
disciplinas e/ou unidades curriculares de outros cursos e ciclos de estudos, desde que haja
evidéncias de terem conferido as competéncias para as quais as unidades curriculares do
atual ciclo de estudos visam preparar.
Artigo 5.°

Local e momentos dos pedidos de creditagao
1. Os pedidos de creditacdo devem ser apresentados, na plataforma de gestdo académica,
até 15 dias uteis apds o ato da matricula/inscri¢éo.
2. Os requerimentos referidos no numero anterior estdo sujeitos ao pagamento do
emolumento previsto na tabela de Emolumentos do IPCB.
3. Sempre que existam tabelas de creditacdo entre CET/CTeSP e as licenciaturas, 0s
requerimentos devem ser efetuados no ano letivo de ingresso na licenciatura, de acordo
com os prazos referidos no ponto 1.
4. Nao sédo autorizados pedidos de creditacdo, a partir do més maio do ano letivo a que
respeita.
5. Os pedidos de creditacao feitos depois do prazo referido no ponto 1, sdo considerados
fora de prazo, estando sujeitos ao pagamento de atos fora de prazo, previstos na tabela de
Emolumentos do IPCB.

6. N&o h& lugar ao reembolso dos emolumentos pagos.



Artigo 6.°
Documentos necessérios

1. Para efeitos de creditacdo de formacao, o requerimento a preencher na plataforma de
gestdo académica deve ser acompanhado, sem prejuizo de outros considerados
relevantes, dos seguintes documentos:
a) Certidao emitida pelo estabelecimento de ensino de origem, que ateste o aproveitamento
as unidades curriculares, objeto de pedido de creditacdo, e a classificacdo obtida, os
correspondentes ECTS, com indicacéo para cada uma das unidades curriculares se foi ou
nao obtida por processo de creditacéo;
b) Plano de estudos do(s) ciclo(s) de estudos a que pertencem as unidades curriculares a
que se refere a alinea a), conforme publicacéo no Diario da Republica ou site da DGES;
¢) Contetdos programaticos das unidades referidas na alinea a), com indicacdo da
respetiva carga horaria.
2. Os estudantes que reingressem estdo dispensados de apresentar os documentos
referidos no nimero anterior.
3. Os requerimentos de creditacdo da experiéncia profissional devem ser acompanhados
dos seguintes documentos:
a) Curriculum vitae detalhado a que deve ser anexada descri¢cdo de cada uma das funcdes
e tarefas exercidas, com relevo para o processo de creditacao;
b) Declaracbes comprovativas emitidas pelas entidades patronais com indicacdo das
funcgbes, cargo e tempo de exercicio das mesmas ou documento comprovativo da inscricdo
na Seguranca Social, acompanhado de cépia do contrato de trabalho, se aplicavel;
¢) Outros elementos considerados pertinentes para a apreciagdo, nomeadamente:

i. Documentacdo, trabalhos, projetos e outros elementos que demonstrem ou
evidenciem a efetiva aquisi¢do dos resultados da aprendizagem;

ii. Cartas de referéncia significativas para a avaliacao.
4. As falsas declaragbes serdo punidas com a anulagdo de todos os atos decorrentes do
processo de creditacao.
5. A falta de documentos exigidos para a instrucao do processo de creditacdo obstara a sua
apreciacao, implicando o indeferimento liminar por parte da Comisséo de Creditacao.
6. A organizacdo da instrucdo do processo de creditacdo, poderd ser acompanhada e

apoiada pelo Coordenador de curso.

Artigo 7.°
Creditacdo no regime de reingresso

1. O ndmero de créditos a realizar para a atribuicdo do grau ou diploma ndo pode ser

superior a diferenca entre o niUmero de créditos total necessario para a atribuicdo do grau



ou diploma e os créditos da totalidade da formacado obtida durante a anterior inscricdo no
mesmo par instituicdo/curso ou no par que o antecedeu.

2. Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou conteddo de algumas
unidades curriculares, ndo seja possivel considerar a totalidade da formacgéo obtida durante
a anterior inscricdo, o niumero de créditos a realizar para a atribuicdo do grau ou diploma
ndo pode ser superior em 10% ao que resulta da aplicacdo da regra fixada pelo nimero
anterior.

Artigo 8.°

Creditagdo no regime de mudanca de par instituicdo/curso

1. A creditacao das formacdes € realizada nos termos fixados pelos artigos 45.° e seguintes
do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na sua atual redagao.
2. O érgdo legal e estatutariamente competente da instituicdo de ensino superior procede a
expressao em créditos das formacfes de que o estudante é titular quando ndo o estejam
recorrendo, se necessario, a colaboragéo da instituicdo de ensino superior de origem.
3. O procedimento de creditacdo deve ser realizado em prazo compativel com a inscri¢cao
do estudante e a frequéncia do curso no ano ou semestre letivo para que aquela é requerida.
4. Aos estudantes admitidos ao abrigo do regime de mudanca de par instituicdo/curso é
creditada a formacdo que tenha conferido competéncias compativeis com aquelas que
devem ser adquiridas nas unidades curriculares e areas cientificas do plano de estudos do
novo curso ou ciclo de estudos.

Artigo 9.°

Creditacdo nos concursos especiais para titulares de curso superior

A formacéao realizada pelos candidatos a concurso especial titulares de curso superior é
creditada nos termos do artigo anterior.
Artigo 10.°

Principios e procedimentos para a creditacdo de formacdao certificada

1. O nimero de créditos a atribuir devera respeitar o disposto no artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, na sua atual redacdo, nomeadamente:

a) O trabalho é medido em horas estimadas de trabalho do estudante;

b) O nimero de horas de trabalho do estudante a considerar inclui todas as formas de
trabalho previstas, designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a estagios,
projetos, trabalhos no terreno, estudo auténomo e avaliacéo;

¢) O trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro situa-se entre mil e quinhentas
e mil e seiscentas e oitenta horas e é cumprido num periodo de trinta e seis a quarenta
semanas;

d) O nimero de créditos correspondente ao trabalho de um ano curricular realizado a tempo

inteiro é de sessenta.



2. O trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro no IPCB corresponde a mil
seiscentas e vinte horas, correspondendo um crédito a vinte e sete horas, e é cumprido
num periodo de 40 semanas.
3. As classificagdes atribuidas na creditacéo de formacéao certificada obtida em instituicdes
de ensino superior nacionais e estrangeiras seguem o disposto no artigo 11.°
4. Para a formacgdo obtida em instituicbes de ensino superior antes da reorganizacao
decorrente do processo de Bolonha, ou sem créditos atribuidos segundo o ECTS, e tendo
em conta o disposto nos pontos anteriores:
a) Deverdo ser creditados sessenta, trinta ou vinte créditos por cada ano, semestre ou
trimestre curricular, respetivamente, quando a formacgao a tempo inteiro prevista para estes
periodos estiver completa;
b) Para a formacdo obtida em periodos incompletos (anos, semestres ou trimestre
curriculares) a creditacdo de uma dada disciplina ou modulo devera corresponder ao peso
relativo dessa disciplina ou médulo, no conjunto das disciplinas ou médulos desse periodo,
em termos de horas totais de trabalho do estudante.
5. Para a formacdo certificada obtida fora do &mbito dos cursos de ensino superior:
a) Devera ser confirmado o nivel da formacéo obtida através da analise da documentacéo
apresentada pelo estudante e outra documentacao publica;
b) Devera ser, igualmente, confirmada a adequacdo da formacéo obtida em termos de
resultados da aprendizagem e competéncias, para efeitos de creditagdo numa unidade
curricular, area cientifica ou conjunto destas, através da analise do contelido, relevancia e
atualidade da formagao;
c) Devera ser confirmada a credibilidade da classificacdo obtida através da verificacéo dos
métodos de avaliagdo utilizados;
d) Deverao ser creditados os créditos calculados com base nas horas de contacto e na
estimacdo do trabalho total do estudante, tendo em conta a documentacdo oficial
apresentada;
e) Aformacéo a que se refere a alinea anterior pode ser considerada no ambito dos procedi-
mentos para a creditacéo de experiéncia profissional a que se refere o artigo 12.°;
f) No procedimento a que se refere a alinea c), a alteracdo da classificacao de origem deve
ser devidamente fundamentada.

Artigo 11.°

Principios para a creditacédo de formacéao certificada obtida em instituicdes de
ensino superior nacionais e estrangeiras, incluindo a realizada ao abrigo de
programas de mobilidade

1. A formacéo certificada obtida em instituicdes de ensino superior nacionais e estrangeiras,
quando creditada, mantém as classificagbes obtidas nos estabelecimentos de ensino

superior onde foram realizadas.



2. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior portugueses, a classificacdo das unidades curriculares creditadas corresponde a
classificacao atribuida pelo estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.
3. A creditagédo de Unidades Curriculares realizadas ao abrigo dos programas de mobilidade
serd realizada de acordo com o que foi definido no contrato de estudos (Learning
Agreement).
4. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior estrangeiros, a classificacdo das unidades curriculares creditadas:
a) Corresponde a classificacao resultante da conversao proporcional da classificacdo obtida
para a Escala Europeia de Comparabilidade de Classificacdes calculada nos termos do
artigo 19.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro.
b) Quando nao for possivel aplicar o disposto na alinea anterior, corresponde a classificacéo
atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando este adote uma
escala numérica de classificacdo, realizando -se a respetiva conversao de acordo com o
seguinte:
Cfinal = {[(C -Cmin)/(Cmax -Cmin)]*10} + 10

em que:

Cfinal = classificacao final convertida para a escala portuguesa;

C = classificacéo final da UC;

Cmin = classificagdo minima a que corresponde aprovacgao na escala de classificagdo
final estrangeira;

Cmax = classificagdo méxima da escala de classificacao final estrangeira.
c) Para os Estados Unidos da América, Malta e Reino Unido devem ser aplicadas as tabelas
especificas, de acordo com a legislacéo em vigor.

Artigo 12.°

Principios e procedimentos para a creditacdo de experiéncia profissional

1. A creditacao de experiéncia profissional para efeito de prosseguimento de estudos, para
a obtencdo de grau académico ou diploma, devera resultar da demonstracdo de uma
aprendizagem efetiva e correspondente aquisicdo de competéncias em resultado dessa
experiéncia e ndo de uma mera creditacdo do tempo em que decorreu essa experiéncia
profissional.

2. A experiéncia profissional devera ser adequada, em termos de resultados da
aprendizagem e/ou das competéncias efetivamente adquiridas e nivel das mesmas, no
ambito de uma unidade curricular, de uma area cientifica ou de um conjunto destas.

3. O processo de creditacdo deve resultar de uma avaliacao efetiva, realizada através dos
métodos mais adequados a cada curso e ao perfil de cada estudante, de modo a assegurar

a autenticidade, a adequacdao, a atualidade e a equidade nas classificacdes, dos resultados



da aprendizagem e/ou das competéncias efetivamente adquiridas, creditadas nos planos
curriculares.
4. Sem prejuizo de outros considerados mais adequados, podem ser utilizados os seguintes
métodos de avaliacao, orientados segundo o perfil de cada estudante e aos objetivos das
unidades curriculares ou é&reas cientificas, passiveis de isencdo de frequéncia por
creditacao:
a) Avaliacdo escrita, sob a forma de teste ou questionério;
b) Avaliacao oral sob a forma de questionario, devendo ficar registado, sumariamente, por
escrito, o desempenho do estudante em relacdo as questdes colocadas;
c) Avaliagdo baseada na realizacdo de um projeto, um trabalho, ou um conjunto de
trabalhos;
d) Avaliacdo baseada na demonstracéo e observagéo no laboratério, ou noutros contextos
no “terreno”;
e) Avaliacdo através de entrevista, com eventual questionario, devendo ficar registado,
sumariamente, por escrito, o desempenho do estudante;
f) Avaliacdo do portfolio apresentado pelo estudante, designadamente, documentacao,
objetos, trabalhos, etc., que evidenciem ou demonstrem a aquisicdo das competéncias
passiveis de creditacao;
g) Avaliacdo baseada numa combinacdo dos varios métodos de avaliacdo anteriores e
outros.
5. Quaisquer que sejam os métodos de avaliacdo utilizados deverdo ter em conta os
seguintes principios:
a) Aceitabilidade, no sentido de confirmar uma correspondéncia adequada entre o que é
documentado/solicitado e o que é demonstrado, e se a documentacao é valida e fidedigna;
b) Suficiéncia, no sentido de confirmar a abrangéncia e profundidade suficientes, incluindo
demonstracdo de reflexdo, para creditagdo dos resultados da aprendizagem ou das
competéncias solicitadas;
c) Autenticidade, no sentido de confirmar que os resultados da aprendizagem ou
competéncias sdo o resultado do esforco e do trabalho do estudante;
d) Atualidade, no sentido de garantir que os resultados da aprendizagem ou competéncias
avaliadas se mantém atuais e ministradas no ambito do curso.
6. As unidades curriculares creditadas pelo processo de creditacdo de experiéncia
profissional ndo é atribuida classificacdo, pelo que as mesmas nao sao consideradas no
célculo da média final de curso. Estas unidades curriculares constardo dos diplomas e no
suplemento ao diploma com a mengao “UC creditada por exp. profissional”.

Artigo 13.°

Comissao de Creditacao



1. O CTC de cada Unidade Orgéanica devera nomear uma ou mais comissées de creditacéo
para efeitos de aplicacdo do disposto no presente regulamento.

2. A Comisséo de Creditacao devera ser constituida por dois membros indicados pelo CTC
e por um Coordenador de curso. Devera ser assegurada a garantia da continuidade e
consisténcia de procedimentos, com base na experiéncia acumulada, mantendo-se, pelo
menos, um dos membros da comissdo em mandatos consecutivos.

3. A Comissdo de Creditacdo devera ser coordenada pelo seu membro com mais

experiéncia de creditacao, ou pelo membro mais antigo de categoria mais elevada.

Artigo 14.°
Competéncias da Comisséao de Creditacéo

1. E competéncia da Comiss&o de Creditacdo dar parecer sobre qualquer creditacdo de
experiéncia profissional e de formacéo certificada, nos cursos da respetiva Unidade
Organica, qualquer que tenha sido a forma de ingresso dos estudantes. A deliberacdo
compete ao CTC da respetiva Unidade Organica.

2. E competéncia da Comisséo de Creditacdo a consulta a fontes de informac&o externas
que permitam uma analise cabal dos pedidos.

3. Cabe a Comissao de Creditacado de cada Unidade Organica impedir a dupla creditacéo
a que se refere o ponto 4 do artigo 4.°.

4. Os membros da Comissédo de Creditacdo ficam mandatados para solicitar toda a
colaboracdo necesséria, no ambito da sua competéncia, aos docentes, presidentes de
unidades técnico-cientificas, coordenadores de cursos, comissfes cientificas e demais
entidades.

5. Sempre que a Comissao de Creditacao solicite pareceres aos Coordenadores de curso
e/ou responsaveis de UC'’s, o parecer deve ser emitido no prazo maximo de 2 dias Uteis.
6. A Comissédo de Creditacdo pode recomendar creditacdo a mais unidades curriculares do
que as requeridas pelo estudante, devendo as mesmas estar devidamente identificadas em
ata.

7. A Comissdao de Creditacdo e o CTC devem garantir o cumprimento dos prazos definidos

no artigo 16.° deste regulamento.

Artigo 15.°
Tramitagdo do processo de creditagéo
1. Os processos relativos aos pedidos de creditacdo de formacdo certificada devem ser
instruidos nos termos do n.° 1 e/ou n.° 2 do artigo 6.° deste regulamento, e efetuados online,
no portal académico. Os Servicos Académicos verificam a correta instru¢do dos mesmos e
enviam o processo para pagamento pelo estudante. Apds pago, fica disponivel para analise

da Comissao de Creditacao.



a) O estudante no prazo de 5 dias Uteis, ap6s submissdo do pedido online, deve entregar
os documentos autenticados nos servigos da respetiva Unidade Organica, 0os quais serédo
entregues & Comisséo de Creditacao.

b) Os documentos submetidos online, se estiverem autenticados ou assinados digitalmente,
ndo carecem da entrega referida no ponto anterior.

2. Apo6s andlise da Comissao de Creditagdo, esta envia 0 processo para deliberagdo do
CTC, o qual aprova ou recusa o pedido. Em caso de aprovacdo, a creditacdo atribuida é
registada na ficha individual do estudante.

3. Apos a deliberacdo do CTC, o estudante é notificado através de email automatico enviado
pelo sistema.

4. Ficam dispensadas da andlise da Comisséo de Creditacdo e do CTC o0s processos que
ja tém tabelas de creditacéo previamente aprovadas.

a) Neste tipo de processos, 0 estudante deve requerer no portal académico em modelo
préprio, a creditacao pretendida.

b) Os Servicos Académicos processam a creditacdo e notificam o estudante por email.

5. Sempre que sejam creditadas unidades curriculares ndo requeridas pelo estudante, os
Servicos Académicos devem informar o estudante da situacdo e, caso este aceite a
creditacdo, devera proceder ao respetivo pagamento. Caso 0 estudante ndo aceite a
creditacdo, devera menciona-lo, por escrito, no modelo de requerimento, ndo podendo

posteriormente requerer creditagdo a essas UC’s, em anos subsequentes.

Artigo 16.°
Prazos
1. O prazo maximo para resposta aos processos de creditacdo é de 1 més, a contar da data
da recec¢édo do pedido.
2. Para os processos de creditacdo de experiéncia profissional o prazo maximo é de 2

meses, a contar da data da rececao do pedido.

Artigo 17.°
Publicidade das decisdes

Os resultados dos processos de creditacéo seréo publicitados no portal académico, na area
especifica para o efeito.

Artigo 18.°

Situac@es transitorias

1. Os estudantes que pediram creditacdo de experiéncia profissional e/ou de formacéao
certificada, dentro dos prazos constantes do procedimento a que se refere o artigo 5.°, ficam
autorizados a frequentar, condicionalmente, todas as unidades curriculares que integram o

plano de estudos do curso a que o estudante se encontra inscrito.



A autorizacdo cessa no momento em que forem notificados da decisdo, devendo por essa
ocasido, e no prazo maximo de cinco dias Uteis contados ap0s a naotificacdo, proceder a
alteracdo da sua inscricdo, ndo podendo ser avaliados nas unidades curriculares
creditadas.
2. Nos termos do numero anterior, se 0 estudante se submeteu a avaliagdo de unidades
curriculares que Ihe vierem a ser creditadas, essas avaliagOes e as respetivas classificacoes
sdo anuladas, independentemente das classificacdes obtidas, exceto se:
a) O estudante prescindir formalmente desse processo de creditacdo no prazo maximo de
5 dias uteis, contados da data da sua notificacdo. Neste caso, o estudante fica impedido de
solicitar a reposicdo da creditagdo de que prescindiu.

Artigo 19.°

Recurso e reapreciacdo de processos

Em caso de recurso ou de pedido de reapreciacdo, serdo seguidos 0s seguintes
procedimentos:
a) O requerimento sera liminarmente indeferido sempre que nao seja apresentada
fundamentacéo para o recurso ou quando o recurso for apresentado para além de 10 dias
Uteis apds a notificacdo do estudante;
b) Os restantes requerimentos séo enviados ao CTC que remetera a respetiva comissao de
creditacdo para emitir parecer fundamentado;
¢) A decisdo sobre o recurso compete ao CTC da Unidade Orgéanica onde o estudante se
encontra inscrito, ouvida a respetiva Comissao de Creditacao;
d) Do pedido de recurso ou reapreciacdo sdo devidos emolumentos, cujo montante sera
devolvido ao estudante, a pedido do mesmo, nas situaces em que a decisdo lhe seja
favoravel.
Artigo 20.°

Disposicdes finais
1. O presente regulamento é valido para o ano letivo 2025/2026 e seguintes, revogando-se
as anteriores publica¢cfes sobre esta matéria.
2. As duavidas suscitadas na aplicacdo do presente regulamento serdo resolvidas por
despacho do Presidente do IPCB.

3. O presente regulamento esteve em consulta publica no sitio Internet do IPCB.

xx/02/2025 - O Presidente do Instituto Politécnico de Castelo Branco, Anténio Augusto

Cabral Marques Fernandes.



