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ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE DR. LOPES DIAS
GUIA DO DOCENTE 2024-2025

MENSAGEM DA DIRETORA

A Escola Superior de Saude Dr. Lopes Dias (ESALD), com um percurso de 76 anos, ¢ uma Unidade Organica

do Instituto Politécnico de Castelo Branco (IPCB), que se dedica a valorizar o trabalho dos seus

estudantes, investigadores, docentes e colaboradores. Aqui promovemos a formacdo intelectual e profissional
dos nossos estudantes, criando as condicOes essenciais para a formacgdo no ensino superior e para a
aprendizagem continua ao longo da vida. A nossa oferta académica abrange diversos cursos na area da saude,
todos eles consolidados, o que constitui a nossa principal vantagem competitiva.

Atuamos com autonomia cientifica e pedagdgica, com vista a "qualificacdo de alto nivel dos cidad&os, através
da formacgdo de profissionais competentes, a produgdo e disseminacdo do conhecimento via investigacdo e
partilha do saber, a promocédo da qualidade de vida através da prestacdo de servicos a comunidade no ambito
das ciéncias da saude, em colaboragdo com instituicdes regionais, nacionais e internacionais". Encontramo-nos
no Campus da Talagueira, com instalacGes singulares, laboratorios diferenciados, num ambiente exterior
requalificado e numa proximidade estratégica com outras escolas do IPCB.

Detemos uma rede de parcerias, com instituicdes nacionais e internacionais, possibilitando aos estudantes
realizar estagios em varias regiGes do pais, adquirir experiéncia em investigacdo e inovacdo social em diversas
areas de interesse, além de estudar no estrangeiro. A nossa formacao é profundamente ancorada na ciéncia,
com uma forte componente pratica na drea da salide. Promovemos a aquisicdo de competéncias interpessoais,
inovagdo, ética e empreendedorismo.

Somos reconhecidos pelo nosso servico a comunidade e pela transferéncia de conhecimento, e pela forma como
os integramos no processo de aprendizagem dos estudantes. Como comunidade académica da ESALD estamos
comprometidos em apoiar o desenvolvimento dos estudantes e dos futuros profissionais no ambito da sadde. O
nosso contexto proporciona a exploracdo de interesses, a aquisicdo de competéncias e a constituicdo de
relagdes duradouras com outros profissionais que partilham a mesma dedica¢cdo em fomentar o progresso na
area da saude.

Sejam bem-vindos a ESALD, uma instituicdo de Qualidade, Referéncia, Competitividade e Servico a Comunidade.

A Diretora
Rute Criséstomo
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A NOSSA HISTORIA

A Escola Superior de Saude Dr. Lopes Dias celebrou em 2024 o 762 aniversario da sua fundagcdo em 1948, na
altura Escola de Enfermagem de Castelo Branco. Ao longo destas décadas, a instituicdo tem desempenhado um
papel fundamental na formacédo de profissionais de salde na regido interior de Portugal.

Fundada pelo Dr. José Lopes Dias, um médico preocupado com a escassez de recursos de saude locais e
regionais, a escola foi evoluindo e adaptando-se as necessidades do setor. Inicialmente, funcionava em
instalac®es provisdrias, até que, em 1963, novas infraestruturas foram inauguradas, permitindo melhorar a
qualidade do ensino enquanto instituicdo privada.

Em 1973, a escola tornou-se uma instituicao oficial, passando a designar-se Escola de Enfermagem Dr. Lopes
Dias, em homenagem ao seu fundador. A partir de entdo, foi gerida por uma comissdo que trabalhou para
melhorar as condigBes de trabalho e elevar a qualidade dos profissionais de satde formados.

Em 1989, a escola foi integrada na rede de Escolas Superiores de Enfermagem, passando a designar-se Escola
Superior de Enfermagem Dr. Lopes Dias, tendo sido introduzidos novos cursos, nomeadamente o Bacharelato
em Enfermagem e varios cursos de Estudos Superiores Especializados em diferentes areas da enfermagem.

No ano de 2001, a escola foi integrada no Instituto Politécnico de Castelo Branco e converteu-se numa Escola
Superior de Saude, adotando a designagdo atual de Escola Superior de Saude Dr. Lopes Dias. Nesta data, foram
introduzidos os novos cursos de licenciatura em Analises Clinicas e Saude Publica e em Fisioterapia.

Iniciaram-se, em 2003, os programas de mobilidade internacionais e nacionais, como o Erasmus, Leonardo da
Vinci, Vasco da Gama e Interreg, os quais continuam a ser atualizados com novos programas e regras.

Em 2004, foram adicionados os cursos de licenciatura em Cardiopneumologia e em Radiologia, passando a
escola a funcionar em dois polos.

A escola mudou-se, em 2008, para as novas instalacdes no Campus da Talagueira, proporcionando melhores
condicdes para a comunidade académica. Nos anos seguintes, foram introduzidos cursos de pds-graduacéo e
mestrado em diversas dreas da saude.

Em 2014, a nivel nacional, apds um amplo debate e reflexdo, ocorreu a fusdo de areas de formacdo no dominio
das Tecnologias da Sadde. Isto resultou na criacdo de novos ciclos de estudos, a licenciatura em Fisiologia Clinica
e a licenciatura em Imagem Médica e Radioterapia, com planos formativos conjuntos para varias profissdes da
area da Saude, partilhando um nucleo de competéncias comuns, descontinuando, assim, a lecionagdo do curso
de licenciatura em Cardiopneumologia e licenciatura em Radiologia.

A Escola Superior de Saude Dr. Lopes Dias orgulha-se do seu percurso e do contributo para a formacao de
profissionais de salde qualificados, que tém desempenhado um papel fundamental na prestacdo de cuidados de
salde a comunidade.

A Escola continua empenhada em adaptar-se as exigéncias decorrentes das dinamicas sociais e a ser uma

instituicdo de qualidade, referéncia, competitividade e servico a comunidade, contribuindo para o avanco da
salide na regido e no pais.
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COMO ESTAMOS ORGANIZADOS

CONSELHO DE
REPRESENTANTES

SUBDIRETOR DIRETOR

SECRETARIADO DA CONSELHO CONSECHO

TECNICO

DIREGCAO PEDAGOGICO e

ORGAOS

https://www.ipcb.pt/esald/orgaos-de-gestao

CONSELHO DE REPRESENTANTES

Presidente: Vitor Manuel Barreiros Pinheira - Professor Adjunto

Docentes e Investigadores

Ana Paula Gongalves Antunes Sapeta - Professora Coordenadora
Cldudia Manuela Pereira Cérdova Marcos - Professora Adjunta
Eugénia Nunes Grilo - Professora Coordenadora

Jodo Fernando de Castro Costa - Professor Adjunto

Jodo Luis de Morais de Oliveira Belo - Professor Adjunto

Jodo Manuel Nunes Ventura - Professor Adjunto

Veronika Vladimirovna Kozlova - Professora Adjunta

Vitor Manuel Barreiros Pinheira - Professor Adjunto

Pessoal Ndao Docente

Edite Barreiros dos Santos - Técnica Superior
José Bernardino Ribeiro Pereira - Técnico Superior

Estudantes

Gongalo Jodo Addnis Nogueira
Jodo Francisco dos Santos Cardoso
Louna Elisa Landre

Sofia Isabel dos Santos Ressonha

Compete ao Conselho de Representantes:

Eleger e destituir o Diretor, exigindo os atos de destitui¢do a respetiva fundamentagdo e aprovacdo por dois
tercos dos seus membros;

Aprovar o regulamento de elei¢do do Diretor;

Apreciar e aprovar o plano de atividades, apreciar o relatério anual e formular propostas sobre a orientagdo
e desenvolvimento da Escola;

Propor e aprovar a revisdo de estatutos da Escola;

Elaborar e aprovar um regulamento interno, que devera ser aprovado por maioria absoluta dos seus
membros.
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DIRECAO

Diretora Subdiretora
Rute Sofia dos Santos Crisdstomo Veronika Vladimirovna Kozlova
director.esald@ipch.pt subdirector.esald@ipcb.pt

CONSELHO TECNICO-CIENTIFICO

Email: ctc.esald@ipch.pt

Presidente: Carlos Manuel Leitdo Maia - Professor Coordenador
Vice-presidente: Marisa Regina Reduto Santos Barbeira - Professora Adjunta

Membros:

Abel Maria Agostinho de Lima Rodrigues - Professor Adjunto

Ana Maria Baptista Oliveira Dias Malva Vaz - Professora Coordenadora
Ana Paula Gongalves Antunes Sapeta - Professora Coordenadora
Ana Paula Pires Rodrigues Belo - Professora Adjunta

Antonio Julio Apdstolo Pereira Coutinho - Professor Adjunto
Carlos Manuel Leitdo Maia - Professor Coordenador — Presidente
Claudia Manuel Pereira Cordova Marcos - Professora Adjunta
Eugénia Nunes Grilo - Professora Coordenadora

Francisco José Barbas Rodrigues - Professor Adjunto

Jodo Luis De Morais de Oliveira Belo - Professor Adjunto

Jodo Manuel Nunes Ventura - Professor Adjunto

Jorge Salvador Pinto de Almeida - Professor Adjunto

Lucinda Sofia Almeida Carvalho - Professora Adjunta

Maria Emilia Bengala Duarte - Professora Coordenadora

Marisa Regina Reduto Santos Barbeira - Professora Adjunta
Nuno do Carmo Antunes Cordeiro - Professor Coordenador

Rute Sofia dos Santos Criséstomo - Professora Coordenadora
Sara Margarida Araujo Ferreira - Professora Adjunta

Veronika Vladimirovna Kozlova - Professora Adjunta

Compete ao Conselho Técnico-Cientifico:

Eleger o seu Presidente de acordo com regulamento a aprovar pelo érgdo;

Elaborar e aprovar o seu regulamento interno, que serd aprovado pela maioria absoluta dos seus membros;
Elaborar e aprovar o plano de atividades cientificas da Escola;

Pronunciar-se sobre a criagdo, transformacdo ou extingdo de unidades organicas do Instituto;

Deliberar sobre a distribuicdo do servigco Docente, sujeita a homologacdo do Diretor da Escola, nos termos
dos estatutos do IPCB;

Pronunciar -se sobre a criacdo de ciclos de estudos e aprovar os planos de estudos dos ciclos de estudosministrados;
Elaborar e aprovar o regulamento de frequéncia, transicdo de ano e precedéncias, ouvido o Conselho
Pedagdgico;

Propor ou pronunciar -se sobre a concessdo de titulos ou distingdes honorificas; Propor ou pronunciar -se
sobre ainstituicdo de prémios escolares;

Propor ou pronunciar -se sobre a realizagdo de acordos e de parcerias internacionais;

Propor a composi¢do dos juris de provas e de concursos académicos;

Praticar os outros atos previstos na lei relativos a carreira Docente e de investigacdo e ao recrutamento de
pessoal Docente e de investigagdo;

Pronunciar -se sobre a mobilidade de Docentes nas escolas do IPCB;

Pronunciar -se sobre todas as questdes que lhe sejam submetidas pelo Diretor da unidade organica por sua
iniciativa ou por iniciativa dos 6rgdos competentes do Instituto;
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Atribuir equivaléncias e creditagdo de formacgdes e experiéncias adquiridas;

Propor o nimero de vagas por curso;

Pronunciar -se sobre o reconhecimento de graus e diplomas;

Pronunciar -se sobre os pedidos de equiparacgdo a bolseiro, bolsas de estudo, dispensas de servico Docente,
participacdo em projetos e equipas de investigacao;

Propor a criagdo ou extingdo de Unidades Técnico-Cientificas;

Apreciar e aprovar os relatérios de atividades das Unidades Técnico Cientificas e coordenadores de curso;
Pronunciar -se sobre calendario e horarios escolares; desempenhar as demais fung¢bes que lhe sejam atribuidas
pela lei ou pelos presentes estatutos (Estatutos da ESALD, Despacho 2142/2010).

UNIDADE TECNICO-CIENTIFICA — CIENCIAS DA SAUDE

Criada pelo Despacho 23/2010, de 10 de novembro 8 —art.2 23 dos Estatutos da ESALD.

Presidente: Lucinda Sofia Almeida Carvalho, Professora Adjunta

As Unidades Técnico-Cientificas sdo unidades de apoio administrativo e académico da Escola, constituindo as unidades
elementares de gestdo dos recursos humanos e materiais e de organizagdo das atividades letivas da Escola. A Unidade
Técnico-Cientifica da ESALD designa-se por Ciéncias da Saude e esta organizada em dreas cientificas, as quais agrupam
conjuntos de unidades curriculares afins (Estatutos da ESALD, Despacho 2142/2010).

CONSELHO PEDAGOGICO

Email: pedagogico.esald@ipch.pt

Presidente: Jodo Manuel Nunes Ventura - Professor Adjunto
Vice-presidente: Claudia Manuela Pereira Cérdova Marcos - Professora Adjunta
Secretario: Lucinda Sofia Almeida Carvalho - Professora Adjunta

Professores:

Angela Sofia Lopes Sim&es - Professora Adjunta

Anténio Julio Apdstolo Pereira Coutinho - Professor Adjunto
Claudia Manuela Pereira Cérdova Marcos - Professora Adjunta
Jodo Fernando de Castro Costa - Professor Adjunto

Jodo Manuel Nunes Ventura - Professor Adjunto

Lucinda Sofia Almeida Carvalho - Professora Adjunta

Estudantes:

Andreia Teixeira Marques - Licenciatura em Ciéncias Biomédicas Laboratoriais (CBL)

Jodo Francisco dos Santos Cardoso - Licenciatura em Enfermagem (ENF)

Maria Catarina Alves André - Licenciatura em Fisiologia Clinica (FC)

Guilherme André dos Santos Videira - Licenciatura em Fisioterapia (FT)

Ana Margarida Roque Garcia de Sousa Valério - Licenciatura em Imagem Médica e Radioterapia (IMR)
Tatiana Serra Fonseca - Mestrado em Cuidados Paliativos (M-CP)

Compete ao Conselho Pedagégico:

Pronunciar -se sobre as orientacOes pedagdgicas e os métodos de ensino e de avaliagdo;

Promover a realizagdo de inquéritos regulares ao desempenho pedagodgico da Escola e a sua analise e divulgacdo;
Promover a realiza¢do da avaliacdo do desempenho pedagdgico dos Docentes, por estes e pelos estudantes, e a sua
analise e divulgacdo;

Apreciar as queixas relativas a falhas pedagdgicas, e propor as providéncias necessarias;

Aprovar o regulamento de avaliacdo do aproveitamento dos estudantes;

Pronunciar-se sobre o regime de prescri¢ées;

Pronunciar-se sobre a criagdo de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de estudos ministrados;
Pronunciar-se sobre a instituicdo de prémios escolares;
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Propor o calendario escolar, o horario das tarefas letivas e os mapas de exames da Escola;

Articular-se com o provedor do estudante;

Elaborar e aprovar o seu regulamento interno que sera aprovado pela maioria absoluta dos seus membros;
Exercer as demais competéncias que Ihe sejam conferidas pela lei ou pelos presentes estatutos (Estatutos da ESALD,

Despacho 2142/2010.

COORDENADORES DE CURSO

CIENCIAS
BIOMEDICAS
LABORATORIAIS

Claudia Manuela Pereira Cordova Marcos

Email: claudiamarcos@ipcb.pt
Gabinete n¢ 14

ENFERMAGEM

Angela Sofia Lopes Simdes
Email: asimoes@ipcb.pt
Gabinete n? 35

&

/,

FISIOLOGIA
CLINICA

Joana Rita Espirito Santo Ramos Pires
Email: joanapires@ipchb.pt
Gabinete n2 26

ONDE NOS ENCONTRAM

=34
Politécnico ﬁ:—'ﬁ'" .
Castelo Branco

Escola Superior de Saiide E
Dr. Lopes Dias h

https://www.ipch.pt/ESALD

https://www.instagram.com/esald.ipcb.pt/

www.ipch.pt/ESALD

FISIOTERAPIA

Abel Maria Agostinho de Lima Rodrigues
Email: rodrigues.a@ipcb.pt

Gabinete n© 18

IMAGEM MEDICA
E RADIOTERAPIA

Jodo Fernando de Castro Costa
Email: joaoacastrocosta@ipcb.pt
Gabinete n2 22

MESTRADO
EM CUIDADOS
PALIATIVOS

Ana Paula Gongalves Antunes Sapeta
Email: paulasapeta@ipch.pt
Gabinete n? 33

https://www.youtube.com/@esaldvideo9471
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INFORMAGAO ACADEMICA

Toda a informacgdo Académica reunida num so local,
hordrios, calendarios escolares, regulamentos.

PORTAL ACADEMICO - NetP@

O portal académico é uma plataforma na qual se pode
consultar toda a informacgdo académica: alunos
inscritos, fichas de unidade curriculares; lancamento
de notas, lancamento de sumarios, marcagdo de
faltas.

https://academicos.ipcb.pt/netpa/page

APLICAGAO MOVEL DO NETP@

A Aplicagdo Movel do NetP@ estd disponivel apenas
para os estudantes, permite aos alunosdo IPCB a
consulta dos seus dados académicos e
horarios/sumarios!
Obs: a existéncia de dividas impossibilita o acesso a
determinadas informacGes, nomeadamente notas nas
UC e horarios/ sumarios.
http://sa.ipcb.pt/netpa/netpapp

PLATAFORMA DE E-LEARNING

Os docentes tém a possibilidade de utilizar a
plataforma de e-learning Moodle para a
disponibilizacdo de conteldos e de todas as
restantes funcionalidades da plataforma. Estdo
disponiveis manuais de ajuda sobre o Moodle no
site.

http://moodle.ipch.pt

HORARIOS

Consulte nesta pagina os horarios do semestre.
https://www.ipch.pt/sa/horarios

CALENDARIOS

Consulte nesta pagina o calendario escolar e os
calendarios de exame.
https://www.ipch.pt/sa/calendarios

IMPRESSOS

Nesta pagina estdo disponiveis varios impressos para
pedido de documentos e normas de formatacdo de
trabalhos finais

https://ipcb.pt/sa/impressos

REGULAMENTOS

Os regulamentos relativos a Matriculas e Inscri¢des,
Regime de frequéncias e de avaliacdo, Propinas,
Estatutos, Creditacdo, InfragGes Disciplinares, entre
outros podem ser consultados no site do IPCB
https://ipcb.pt/sa/legislacao-e-regulamentos

www.ipch.pt/ESALD
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INFORMAGCAO COMPLEMENTAR

COMISSAO DE ETICA DO INSTITUTO
POLITECNICO DE CASTELO BRANCO

A Comissdo de Etica do Instituto Politécnico de Castelo
Branco (CE-IPCB) por missdo promover a reflexao e
contribuir para a definicdo de orientacGes, visando a
consolidacdo de uma politica de salvaguarda de
principios éticos e deontoldgicos nas dreas da
investigacdo cientifica, do ensino, da interagdo com a
sociedade e no funcionamento geral do IPCB.
https://ipcb.pt/comissao-de-etica

CODIGO DE CONDUTA ETICA

O objetivo principal deste cdédigo é facultar “a
Instituicdo e aos seus membros, orientagdes éticas
compativeis com a promogdo do profissionalismo e a
excelénciana sua acdo, em conformidade com os
principios orientadores legais e estatutariosdo
respeito pela dignidade humana, da igualdade e da
justica, da participacdo democrética livre e do
pluralismo de opinides e orientacdes”.
https://ipcb.pt/sites/default/files/upload/CE-
IPCB/files/codigo conduta etica anexo ao despacho 6
8-22.pdf

PLANO DE IGUALDADE DE GENERO (GENDER
EQUALITY PLAN — GEP)

Consiste num conjunto de compromissos e agdes
que pretendem promovera igualdade de género
na instituicdo através de um processo de

mudanca estrutural.
https://www.ipch.pt/sites/default/files/upload/gcii/image
ns/Ficheiros/plano igualdade genero ipcb.pdf

REGULAMENTO DISCIPLINAR DOS
ESTUDANTES DO INSTITUTO POLITECNICO DE
CASTELO BRANCO

O Regime Juridico das Instituicdes do Ensino Superior
(IES), aprovado pela Lein.2

62/2007, de 10 de setembro, atribui as IES o poder de
punir as infragBes disciplinares

praticadas pelos seus Estudantes.
https://ipcb.pt/sa/legislacao-e-regulamentos

SGQ - SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE

0 SGQ é um conjunto de processos, politicas e
procedimentos documentados que definem como
uma organizagdo produz e entrega produtos ou
servicos que correspondem consistentemente as
expectativas dos clientes e as regulamentacgées
aplicaveis. O principal objetivo é a melhoria continua e
a satisfacdo do cliente. No site do SGQ, podera
consultar a documentacdo necessaria, incluindo
politicas, procedimentos, instrucdes de trabalho,
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Modelos oficiais de Requerimentos e outros registos
que fazem parte do SGQ e que servem de apoio as
atividades.

http://sgq.ipcb.pt/

* Disponivel apenas a partir da rede interna do IPCB

SERVICOS DE AGAO SOCIAL - (SAS)

Compete aos Servicos de Ac¢do Social (SAS) assegurar o
funcionamento dos Apoios Sociais, visando a melhoria
das possibilidades de acesso e sucesso dos Estudantes,
no IPCB, cumprindo principios dequalidade, equidade e

A NOSSA ACTIVIDADE

INSTALACOES
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compromisso. No site podem encontrar informacdo
importante acerca do alojamento, bolsas,
alimentacdo, apoio social extraordinario, apoio
psicoldgico, apoio a necessidades educativas
especiais, assim como atividades de pratica
desportiva.

Hordrio de funcionamento:

Segunda-feira a sexta-feira 9.00h-12.00h / 14.00h-
17.00h

https://www.ipch.pt/sas/apoios-sociais

A Escola Superior de Saude Dr. Lopes Dias dispde, nas suas instalagdes, das seguintes nfraestruturas de

apoio:
Auditorio Professor Doutor Carlos Maia
(ACM) com 100 lugares (Piso 1)
Auditério Anatémico José Preto Ribeiro
(AJPR) com 80 lugares (Piso 0)
Bar (Piso 0)
Biblioteca Central do IPCB (Campus da
Talagueira) - Escola Superior de Tecnologia
de Castelo Branco
Clinica Pedagogica da ESALD (Piso -1)
Expediente (Piso 0, Gab. n.2 1)
Gabinete de Apoio ao Estudante (Piso O -
Gab. n? 2)
Gabinete de Informatica (Piso 0 — Gab.
n210)
Gabinete do Diretor/ Subdiretor (Piso 1)
Gabinetes de Docentes (Piso 0)
Gabinetes do Secretariado de Cursos (Piso

PERIODO DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA:

0—-Gab.3eb5)

Laboratério Bem Crescer - Mal Crescer
(Piso -1)

Laboratérios (Piso 1, Piso O e Piso -1)
Rececdo/Tesouraria (Piso -1)

Reprografia (Piso 1)

Salas de Aula, 6 salas de aulas com 64
lugares e 8 salas de aula com 36 lugares
(Piso 1)

Sala de Informatica com 32 computadores
(Piso 1)

Saldo Nobre Prof.2 Doutora Ana Maria Vaz
(Piso 1), com sistema de videoconferéncia
Sala de Estudo (Piso -1)

Tanque Terapéutico (Piso -1)

Espaco de lazer (Piso -1)

AE ESALD (Piso -1)

Periodos de atividade letiva (PAL)

Segunda-feira a sexta-feira: 08h30 as 22h00 ou términus da ultima aula

Sdbado: 09h00 as 19h00 ou términus da Ultima aula

Periodos pausa letiva (PPL)
Segunda-feira a sexta-feira: 08h30 as 18h00
Sabado: encerrada

www.ipch.pt/ESALD
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APROVISIONAMENTO E PATRIMONIO

Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 14h30
Funciona no piso -1 e podera ser contactado pelo
email: esald@ipcb.pt ou telefone interno ext.
5006.

BIBLIOTECA CENTRAL DO IPCB (CAMPUS DA
TALAGUEIRA)

A biblioteca do Campus da Talagueira localiza-se nas
instalagGes da Escola Superior de Tecnologia de Castelo
Branco, a 250 metros da nossa Escola, tem um acervo
bibliografico especializado, na drea da saude,
disponibiliza recursos e servigos adequados, as
necessidades dos seus utilizadores.

Organiza acGes de formacéo para a utilizacdo dos recursos
existentes, a pedido de docentes ou de grupos de
Estudantes, formagdes nos recursos disponiveis: Catalogo
bibliografico, Repositdrio IPCB, B-on, MyLibrary,
referenciacdo bibliografica Scopus, INE e aplicacGes
disponiveis a qualquer Estudante do Instituto Politécnico de
Castelo Branco.

Podera requisitar livros em qualquer biblioteca do IPCB.
Horario de Biblioteca: 9.00h-18.00h (sujeito a
alteracdo)

Email: biblioteca.esald@ipch.pt

Catdlogo
https://catalogo.ipcb.pt/

Repositério Cientifico do Instituto Politécnico de
Castelo Branco
http://repositorio.ipcb.pt

Regulamento da Biblioteca
http://biblioteca.ipch.pt/wp-

content/uploads/2018/05/Regulamento BIBLIOTECA.pdf

CLINICA PEDAGOGICA
Segunda-feira a quinta-feira: 09h00 as 18h00
Sexta-feira: 09h00 as 16h00
Funciona no piso -1 e podera ser contactado
pelo email: clinicapedagogica.esald@ipch.pt ou
telefone interno ext. 5011.

COMUNICACAO, EVENTOS, IMAGEM E PROMOCAQ
Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 15h00
Funciona no gabinete 10 (piso 0) e podera ser
contactado pelo email: ceip.esald@ipch.pt ou
telefone interno ext. 5110.

GABINETE DE ESTAGIOS E PROJECTOS
Segunda a sexta-feira: 09h30 as 12h30 e das 14h00 as
17h00
Apoia diretamente o Coordenador de curso e 0s
Docentes, nomeadamente a:

www.ipch.pt/ESALD

« Assegurar a gestdo dos pedidos de estagio (rececdo e
encaminhamento);

« Organizar a documentagdo dos estdgios (guias de
estagios/documentacdo dos alunos/ dosimetros);

« Elaborar e atualizar os mapas de estagio a enviar ao
seguro e aos servicos académicos;

« Assegurar a gestdo das declara¢des de estagio dos
supervisores clinicos;

* Assegurar a gestdo de protocolos associados aos
estagios e investigacao;

Funciona no gabinete 4 (piso 0) e podera ser

contactado pelo email: estagio.esald@ipcb.pt ou

telefone interno ext. 5104.

GABINETE DE APOIO AO ESTUDANTE (GAE)

Segunda a sexta-feira: 09h30 as 12h30 e das 14h00 as

17h00

Apoia diretamente os estudantes a:

e Efetuar aligagdo entre os servicos académicos e os
estudantes;

» Colaborar na elaboracdo e conferéncia da
documentacgado requerida pelos estudantes;

* Rececionar, organizar e entregar aos estudantes a
documentacdo oriunda dos servicos
académicos/orgdo de gestdo;

»  Gerir a entrega dos cartbes de estudante;

* Rececionar e arquivar as versdes finais dos trabalhos
finais dos estudantes dos cursos ministrados na
ESALD;

* Apoiar os estudantes nas matriculas e inscrigdes nos
cursos da ESALD.

Funciona no gabinete 2 (piso 0) e podera ser

contactado pelo email: gae.esald@ipch.pt ou

telefone interno ext. 5102.

LABORATORIOS DA ESALD

Periodo de atividades letivas: Segunda-feira a sexta-

feira: 09h00 as 19h00

Periodo de pausa letiva: Segunda-feira a sexta-feira:

09h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h30

Apoia diretamente os Docentes/Estudantes,

nomeadamente a:

*  Preparar os materiais solicitados pelo docente para as
aulas / eventos / estudos de investigacdo / trabalho
auténomo dos alunos

* Apoiar as atividades letivas que decorrem nos
laboratorios;

»  Gerir as requisicdes de Laboratorios;

«  Gerir a abertura/fecho dos Laboratérios para
atividades letivas e para atividades dos estudantes
(requisicdes);

» Elaborar os pedidos para aquisicdo de materiais e
equipamentos para as aulas praticas das licenciaturas
da ESALD.

COMO REQUISITAR MATERIAL/EQUIPAMENTO?

» Paraa utilizagao em atividades letivas na ESALD, o
docente deve requisitar o material com pelo menos 48
horas de antecedéncia, por email, utilizando o modelo
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disponivel no SGQ (MOD.ESALD.LB.06 - Requisi¢do de
material/equipamento), o material sera
disponibilizado no respetivo laboratério ou podera ser
levantado no Gabinete de Gestdo dos Laboratdérios
(GGL).

* Nas atividades fora da ESALD, a utilizagdo de
materiais/equipamentos tem de ser previamente
autorizada pela Direcdo da ESALD. Assim, o docente
requisita o material com pelo menos 48 horas de
antecedéncia, por email, utilizando o modelo
disponivel no SGQ (MOD.ESALD.LB.06 - Requisicdo de
material/equipamento). Os responsaveis técnicos dos
laboratorios verificam a disponibilidade, remetem a
Diregdo para autorizagao e comunicam da decisdo.

COMO REQUISITAR A UTILIZACAO DE ESPAGCOS?

» O docente requisita por email para os responsaveis
técnicos dos laboratdrios utilizando o Modelo SGQ
(Mod.ESALD.LB.01 — autorizagdo para utilizagdo de
Espacos).

e Requisicdo dos espacos pode, ainda, ser entregue
presencialmente, no piso 0, no Gabinete de Gestdo
dos Laboratérios, ou, sempre que os laboratérios a
requisitar sejam o L21, L22, L23, L24, L25 ou Tanque
terapéutico, no piso -1, na rececdo da Clinica
Pedagdgica.

Funciona no gabinete 38, (Piso 0) e podera ser

contactado pelo email: laboratorios.esald@ipch.pt

REPROGRAFIA

Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 12h30 e das

14h00 as 17h30

Apoia os Docentes/Servigos ao:

» Disponibilizar documentagdo pedagdgica em formato
papel, na impressdo das avaliagbes, que devem ser
requisitadas com pelo menos 48 horas de
antecedéncia;

» Disponibilizar equipamento informéatico/canetas dos
quadros interativos;

» Registar de ocorréncias nas salas;

*  Gerir a ocupacgao do Saldo Nobre

* Secretariar eventos da ESALD.

Funciona no piso 1 e podera ser contactado pelo

email: reprografia.esald@ipcb.pt ou telefone

interno ext. 5208.

SERVICO DE RECURSOS HUMANOQOS
Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 12h30 e das
14h00 as 17h30

Apoia diretamente os Docentes a:

+ Assegurar e gerir 0s processos de
contratagdo/tarefa/avenca para prestadores de
servicos com a ESALD;

» Apoiar a criagdo do email institucional através do
sistema de Gestdo de Credenciais (SGC);

» Assegurar a gestdo e apoiar tecnicamente todos os
processos inerentes as deslocagdes em Servico
Publico;

» Assegurar a gestdo, com os Servicos Centrais, dos
processos relativos a ADSE/ Seguranga Social;

» Assegurar gestdo de férias e licengas;

* Informar acerca de processos relativos a acumulagdes

www.ipch.pt/ESALD
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de fungdes e apoio a qualificacdo de docente e ndo
docente;
* Gestdo da assiduidade do pessoal docente, tendo em
vista o processamento de vencimentos e abonos;
Funciona nos Gabinetes 4 e 6 (piso 0) e ser
contactado pelo email: rh.esald@ipcb.pt ou
telefoneinterno ext. 5104 e 5106.

SALA DE ESTUDO
Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 20h00
Funciona no piso— 1, junto aos laboratoérios L16 a
L18 e ao Servigo de Aprovisionamento.

SECRETARIADO DA DIRECAO E COORDENACAO DE
SERVICOS
Segunda-feira a sexta-feira: 09h30 as 12h00 e das
14h30 as 17h00
Funciona no piso 1 e poderd ser contactado pelo
email: secretariado.esald@ipch.pt ou telefone
interno ext. 5204.

SECRETARIADO DE CURSOS
Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 12h30 e das
14h00 as 17h30

Apoia diretamente o Coordenador de curso e 0s

Docentes, ao:

* Realizar o secretariado administrativo e executivo
especifico de apoio pedagdgico dos cursos (editais,
agendamento e organizac¢do das defesas, outros);

» lancar a distribuicdo de servigo docentes, dos
hordrios na plataforma académica;

»  Organizar, em articulagdo com os coordenadores de
curso/docentes responsaveis das unidades
curriculares das turmas/ grupos PL;

»  Exportar na plataforma académica das listagens de
alunos e folhas de registo de presengas e envio aos
docentes;

»  Gerir das alteragGes de aulas;

« Reserva de salas para as avaliagbes/eventos/ aulas
extra/outros;

»  Organizar dos processos relativos trabalhos finais;

*  Gerir aimpressdo de documentagdo pedagogica;

»  Organizar do dossier pedagogico entregue no
secretariado.

Funciona no gabinete 3 e no Gabinete 5 e podera

ser contactado pelo email:

secretariadocursos.esald@ipcb.pt ou telefone

interno ext. 5103 e 5105.

SERVICO APOIO E LIMPEZA
Periodo de atividades letivas: Segunda-feira a sexta-
feira: 08h30 as 19h00
Periodo de pausa letiva: Segunda-feira a sexta-feira:
09h00 as 18h00
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SERVICO DE EXPEDIENTE
Segunda a sexta-feira: 09h30 as 12h30 e das 14h00 as
17h00
Funciona no gabinete 1 (piso 0) e podera ser
contactado pelo email: expediente.esald@ipcb.pt ou
telefone interno ext. 5101.

SERVICO DE INFORMATICA
Horario na ESALD
segunda-feira: 12.00 as 15.00h
terca-feira: 9.00 as 12.00h
quarta-feira: 12.00 as 15.00h
quinta-feira: 9.00 as 12.00h
sexta-feira: a definir semanalmente

Gabinete 10 - http://si.ipcb.pt

TELEFONE/ RECECAQ

Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 12h30 e das
14h00 as 17h30

Funciona no piso 0, podera ser contactado pelo
telefone +351 272 340 560 ou telefone

interno ext. 5000.

IPCB SERVICOS ONLINE/INTERNOS

BALCAO
Plataforma de Requerimentos

http://balcao.ipcb.pt

EDOCLINK
Plataforma de Gestdo Documental do IPCB

https://edoc.ipcb.pt

INTRANET DO IPCB
http://intranet.ipcb.pt
(Disponivel apenas a partir da rede interna do IPCB)

MANUTENGCAO@IPCB
Sistema para pedidos de assisténcia e solicitacdo de

manutencdo de equipamentos.
http://manutencao.ipch.pt

MyAPPS
Plataforma de Acesso a AplicacGes Informaticas do

Instituto Politécnico de Castelo Branco.

Através desta plataforma Web pode aceder aos
relatdérios dos inquéritos pedagogicos (no seu
Perfil), ao dossié pedagdgico, ao sistema de suporte
informatico (tickets), etc.

www.ipch.pt/ESALD
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TESOURARIA/RECECAO CLINICA PEDAGOGICA
Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 12h30 e das
14h00 as 17h30

Apoia os Docentes/Servigos no(a):

«  Gestdo de acessos aos laboratoérios L21, L22,
L23, L24, L25 ou Tanque terapéutico e Clinica
Pedagogica

Funciona no piso -1 e podera ser contactado pelo email
clinicapedagogica.esald@ipcb.pt, pelo telefone
+351 272 340 563 ou pelo telefone interno ext. 5011.

VIGILANCIA

Segunda-feira a sexta-feira: 09h00 as 22h00 ou ao
términus da ultima aula

Sébado: 09h00 as 18h00 ou ao términus da uUltima
aula.

http://myapps.ipcb.pt
MyIPCB
Plataforma Interna do Instituto Politécnico de

Castelo Branco
http://my.ipcb.pt

SISTEMA DE GESTAO DE CREDENCIAIS
Gestdo dos acessos aos varios servicos

disponibilizados pelo IPCB
http://sgc.ipcb.pt
(Disponivel apenas a partir da rede interna do IPCB)

SUPORTE@IPCB
Sistema para pedidos de assisténcia e solicitagdo de

suporte informatico (tickets).
http://suporte.ipcb.pt

SERVICO DE INFORMATICA DO IPCB
LigacBes Uteis @IPCB e Ligacdes Uteis RCTS/FCCN

http://si.ipcb.pt

SERVICO DE GESTAO DE QUALIDADE DO IPCB
http://sgq.ipcb.pt/
(Disponivel apenas a partir da rede interna do IPCB)
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FERRAMENTAS INFORMATICAS

WEBMAIL

Microsoft Office 365

Pode aceder ao email através http://mail.ipcb.pt
Na fase de autenticacdo digite as suas

credenciais, utilizadas no acesso das

aplicagbes da ESALD-IPCB:

XXxxx@ipcb.pt e respetiva password

FILESENDER

Aplicacdo web que permite enviar e armazenar
temporariamente ficheiros de elevada
dimensao

http://filesender.fccn.pt

CONTACTOS UTEIS

ESALD

Endereco: Campus da Talagueira - Avenida do
Empresario

6000-767 Castelo BrancoTelefone: (+351) 272
340560

Email: esald@ipcb.pt

GPS: 39.8213639,-7.5143083

IPCB

Endereco: Av. Pedro Alvares Cabral, n2 12 -
6000-084 Castelo Branco

Telefone: (+351) 272 339 600

Email: ipcb @ipcb.pt

GPS: 39.8213917,-7.4982806

www.ipch.pt/ESALD
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OUTRAS INFORMACOES

WIRELESS EDUROAM

Acesso livre a Internet na ESALD ou
qualquer outra instituicdosuperior com o
mesmo sistema.

Utilize as suas credenciais no acesso das
aplicacBes da ESALD-IPCB:
Xxxxx@ipcb.pt e respetiva password

TRANSPORTES PUBLICOS
https://www.mobicab.pt/

Hospital Amato Lusitano: (+351) 272000272

Centro de Sadde S. Miguel: (+351) 272340150
Centro de Salde S. Tiago: (+351) 272340290
Bombeiros: (+351) 272342122

GNR: (+351) 272340900

PSP: (+351) 272340622
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